平成○年○月○日
株式会社○○

代表取締役　ビジネス太郎殿

株式○○

経理部長　ビジネス花子　　印

融資ご依頼の件

拝復　貴社いよいよご清祥のこととお喜び申し上げます。

　さて、先日の融資ご依頼の件、拝見いたしました。
　貴社からのほかならぬお申し出ではありますが、当社も資金繰りに難儀いたしております。

　つきましては、まことに心苦しい次第ですが、今回のご要望におこたえすることができません。

　なにとぞご事情をご賢察のうえ、ご了承くださいますようお願い申し上げます。
敬具
