平成○年○月○日
営業部長

ビジネス太郎殿

福岡支店長
ビジネス花子　　印

得意先出身者の採用について
元○○　ビジネス次郎殿は、退官し当支店に入社を希望しております。ビジネス次郎殿は九州における人脈も広く、当支店の営業力の強化に貢献が期待されます。この採用につき御指示願います。
以上
