平成○年○月○日
株式会社○○

代表取締役　ビジネス太郎殿

株式○○

取締役社長　ビジネス花子　　印

祝賀会ご招待の件

拝復　貴社いよいよご清祥のこととお喜び申し上げます。

　このたびは創業５０周年まことにおめでとうございます。
　記念祝賀会にご招待いただきまして、ありがたくお礼申し上げます。当日はお祝いにうかがいたく存じますが、どうしても都合がつきかね、残念ながら失礼いたさなければなりません。あしからずご了承くださいますようお願い申し上げます・
　まずは書面をもちまして、お祝いかたがたお詫び申しあげます。
敬具
