平成○年○月○日

株式会社○○

代表取締役社長　ビジネス太郎様

株式会社○○

代表取締役社長　ビジネス花子

拝啓　向春の候、益々ご清祥のこととお慶び申し上げます。

　さて、新聞により○○賞受賞者の中に、ご芳名を拝見いたしました。長年の活動を評価されたものかと、わがことのように喜ばしく存じます。

参上しご祝詞を申し上げるところでございますが、まずは書中をもちましてお祝い申し上げます。

敬具

