平成○年○月○日

株式会社○○

代表取締役社長　ビジネス花子

拝啓　向春の候、益々ご清祥のこととお慶び申し上げます。

　さて、過日は弊社の求人にご応募いただき、有難うございました。
書類および面接にもとづき、検討させていただきましたが、まことに残念ながら採用いたしかねることに相なりました。

貴意に添えなくなりましたが、どうかご了承下さいますようお願い申し上げます。

今後ますますご健勝のうえご活躍されることを祈念申し上げます。
とり急ぎ、結果のみ報告させていただきます。

敬具

