商品代金支払い催告書
前略　さて、当社が貴社に納入した商品の代金、平成○年○月分、金○○万円也の支払いにつきましては、再三のご催促にもかかわらず、いまだにお支払いいただけず、またご回答もいただいておりません。

　まことに遺憾ながら、平成○年○月○日までに全額お支払いくださいますよう、催告いたします。

　なお、上記の期日までにお支払いいただけない場合、法的手続きをとらざるを得ないと存じますので、お含みおきください。

平成○年○月○日
草々

　
1、 ○○型蛍光灯　１０ケース
2、 納期　　　　　３月１０日

3、 納入場所　　　○市○区○○
以上
